
沖縄県男女共同参画センター「てぃるる」施設利用について（利用規約） 

※申請書提出後は、申請された内容に基づき利用料が発生します。予めご了承下さい。 

 

１．施設の利用受付 

予約 

◆ホールの予約について 

・受付期間は、利用日の１年前に属する月の初日から受け付けます。 

・仮予約はお電話又は窓口にて、先着順での受け付けとなります。 

・仮予約後２週間、または利用日の 30 日前（いずれか早い日付）までに申請書をご

提出（郵送または窓口へご持参）ください。ご提出がない場合は、キャンセル扱い

となりますのでご注意ください。 

・ホールご利用時間は、本番以外に道具・荷物の持込みなどの準備から片付けの時間

も含まれます（準備・撤去の為の使用は 30%のみの請求となります） 

・ホールご利用の場合は、その催事に関する打ち合わせが事前に必要となります。県

外からのご予約で来館することが難しい場合は、事前にご相談くださいませ。 

 

◆ホール以外の予約 

・受付期間は６ヶ月前の属する月の初日から受け付けます。 

・仮予約はお電話又は窓口にて、先着順での受け付けとなります。 

・仮予約後２週間、又は利用日の８日前（いずれか早い日付）までに申請書をご提出

ください。ご提出がない場合は、キャンセル扱いとなりますのでご注意ください。 

上記期間外予約について 

※申請時に催物の詳細資料を添付しご提出下さい。 

◆ホールと他施設を同時に借用時 

・センター設置目的に適った利用または行政機関が主催、共済もしくは後援する事業に係る利

用で、予算確保や広報等のため１年以上前の利用許可が必要な場合に限り１年６ヶ月前の日

の属する月の初日から受付けます。 

◆ホール以外の施設において、センター設置目的に適った利用を行う場合 

・利用日の１年と６ヶ月前の日の日の属する月の初日から受付けます 

 お支払い 

  ◆お支払いは、窓口、またはお振込にて受け付けます。申請・支払いが完了した時点

で申請書の控えをお渡しいたしますので、当日ご持参の上、提示下さいませ。 

  ◆支払い期日は、利用日前日までとなりますが、お早目のお手続きお願いします。 

施設利用受付 

窓口にて申請書の控えを提示し、施設のカギをお受け取りください。カギの受付及び

貸出備品の受付は、（前の時間利用者がいない場合に限り）利用時間の 10 分前から

となります。  

※利用時間には、準備・片付けに要する時間も含まれます。 

２．時間の厳守 

許可された時間を厳守し、時間内に準備・片付けを含めて全てが終了するようにして

ください。会場設営及び片付けは全て主催者側で行って頂きます。 

※30 分以上時間を超過した際、別途料金（通常料金の 120％）を請求させていただきます。 

３．室内飲食について 

ホール客席は電子制御されており、万が一水分が入った場合、故障の原因となります

ので、飲食禁止とさせて頂きます。また、ホール以外の施設につきましては、事前に

センターの承認を得て下さい。飲食後は必ずテーブルを拭き、ゴミは所定の集積所へ

捨ててください。 

４．イベントの広告物等について 

当センター内への釘打ち・テープ類の貼付等はご遠慮ください。また、新聞やチラシ

等で催し物の案内、告知をする場合のお問い合わせ先につきましては、主催者の連絡

先を明確に表示してください。 

５．備品の借用について 

当施設の備品に関しては、無料貸し出しの為先着順の案内となります。事前の予約は

お取りし兼ねますのでご了承下さいませ。 

備品利用時は、当日窓口にて備品借用簿へ記入し借用下さい。返却時は、窓口担当へ

声を掛け、確認が済むまでお待ち下さいませ。 

※ホワイトボードマーカー、洗剤は有料貸出（各２００円）となっております。各団体様にて、

ご持参くださいますようお願いいたします。 



６．利用変更・利用取消について 

   ◆利用変更について 

ご利用について変更がある場合は、同時間・同施設に限り（日付のみの移動に限り）

変更可能です。 

※変更申請書の提出が必要となります 

   ◆利用取消について 

   ご利用の取消時は利用許可後は、原則として利用料金は返還致しません。但し、所定

の期日までに手続き頂いた場合返金が発生致します。 

※取消・変更いずれも、お支払いがまだの場合は、利用料を全額お支払頂いたうえ

での手続きとさせて頂きます。 

※なお、下記の取消及び返還可能期間を過ぎますと、利用の変更および利用料の返

還は出来ず、全額徴収となりますので予めご了承ください。 

 

変     更 変更可能期間 

ホールの場合 利用日の 30 日前迄（利用日は含

みません） 

ホール以外の施設の場合 利用日の８日前迄（利用日は含み

ません） 

取消及び返還可能期間 キャンセル料 返還割合 

仮予約～申請書提出前迄（全ての施設） 利用料の発生

なし 

利用料の発生な

し 

申請後～利用日の９０日前迄（ホールの場合） 利用料金の 

５０％ 

利用料金の 

５０％ 

利用日の８９日前～利用当日（ホールの場合） 利用料金の 

１００％ 

返還なし 

申請後～利用日の１５日前迄（ホール以外の施

設の場合） 

利用料金の 

５０％ 

利用料金の 

５０％ 

利用日の１４日前～利用日当日（ホール以外の

施設の場合） 

利用料金の 

１００％ 

返還なし 

７．原状回復及び破損・紛失について 

利用後は、施設、付帯設備等を直ちに原状回復し、持込した物品は全て撤去・搬

出して下さい。 

万が一、施設付帯設備・備品等を破損・紛失した場合は、必ず窓口へお申し出くだ

さい。状況によっては、実費相当分を弁償して頂く場合がございますので、予めご

了承ください。 

８．施設利用の注意事項 

○利用者は、火災・盗難・人身事故、その他の事故などに注意して下さい 

 ○許可なく火気を使用したり、特別な設備をしないでください。 

 ○利用者、出演者参加者に不測の事故が生じた場合の損害について、当センターは

その責任を負いかねますので予めご了承ください。 

  ○利用の際は、利用席に社を置き、必要に応じて整理員を配置して下さい。 

  ○当センター内は禁酒・禁煙です。所定の場所以外での喫煙は固くお断りします。 

  ○利用を承認されていない施設等への立ち入りはご遠慮ください。 

  ○許可なく広告流の配布は行わないでください、 

  ○他人に迷惑を及ぼす行為をしないでください。また、参加者にさせないようにして

ください。 

   ○当日使用した資料や荷物を発送される場合、業者の手配や梱包・発送伝票の 

準備等は全て主催者側で行って下さい。 

  ○その他、管理上必要な指示に反する行為を行わないでください。 

  ○他人の迷惑となるような行動をしたり、または騒音を生じないようにすること。 

   ９．その他 

・駐車場には限りがありますので、バス・タクシーなどの公共交通機関をご利用 

ください。駐車場が満車の際は、近隣の有料駐車場をご利用下さい。 

    ・台風時の施設利用の詳細については、ホームページ上または当センターへお問い

合わせください。 

   ※条例に基づく規則またはこれらに基づく指示に違反した場合は、利用許可を

取り消される場合があります。 

☆皆様が気持ちよく安全にご利用いただくために、当規約を守っていただきますようお願い

申し上げます。 


